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1. ЗАГАЛЬНА ЧАСТИНА
Головний спеціаліст з питань цивільного захисту населення відповідає за напрямки роботи відділу з питань НС та ЦЗН, пов’язані з вирішенням питань:

- попередження виникнення надзвичайних ситуацій і некласифікаційних подій та оперативного реагування при їх виникненні;

- організації заходів з цивільного захисту населення в умовах негативних наслідків  надзвичайних ситуацій і некласифікаційних подій;

- організації та підготовки роботи міської комісії з питань техногенно-екологічної безпеки і надзвичайних ситуацій, доведення до виконавців прийнятих на засіданнях комісії рішень та здійснення контролю за їх виконанням; 

- контролю за плануванням і організацією роботи місцевої комісії з питань евакуації, своєчасним уточненням планів евакуації населення ТГ та веденням відповідної документації  цієї комісії; 

- накопичення, організації зберігання та використання матеріально-технічних засобів в місцевому резерві для запобігання виникнення та ліквідації негативних наслідків НС та території Дрогобицької ТГ, а також здійснення не рідше 1-го разу в півроку перевірки їх наявності та якісного стану;

- ведення обліку захисних споруд ЦЗ на території громади, підготовки документів щодо зняття з обліку тих з них, що по технічних умовах не підлягають приведенню в готовність до використання для захисту людей, та проведення щорічної  оцінки використання їх за призначенням;

- інших повноважень у сфері своєї компетенції.

Головний спеціаліст з питань  цивільного захисту населення (надалі – головний спеціаліст) призначається на посаду і звільняється з посади міським головою, підпорядковується начальнику відділу і в своїй роботі керується Конституцією та законами України, указами і розпорядженнями Президента України, постановами (розпорядженнями) Кабінету Міністрів України, наказами Державної служби з надзвичайних ситуацій України, розпорядженнями голови обласної держадміністрації, вказівками департаменту з питань цивільного захисту ОДА, розпорядженнями міського голови, рішеннями сесії міської ради та її виконавчого комітету, положенням про відділ, а також вказівками начальника відділу. 

На посаду головного спеціаліста призначається особа, яка має вищу освіту і високий рівень кваліфікації.

Особа, що призначається на посаду головного спеціаліста, повинна володіти державною мовою, вміти працювати на комп’ютері, знати правила техніки техногенної і пожежної безпеки, а також вимоги законодавства, що стосуються роботи з підприємствами, установами і організаціями у сфері цивільного захисту.
2. ЗАВДАННЯ ТА ОБОВ'ЯЗКИ
2.1. Основними завданнями головного спеціаліста є:

- забезпечення виконання чинного законодавства України і нормативно-правових актів у сфері цивільного захисту населення на території міста та здійснення контролю за їх реалізацією в межах своєї компетенції;

- розроблення і реалізація заходів щодо підтримання готовності органів управління і сил Дрогобицької субланки Дрогобицької ланки територіальної підсистеми ЄДС ЦЗ до дій за призначенням у мирний час і на особливий період;

- організація виконання та забезпечення контролю за виконанням розпорядчих документів інстанцій вищого рівня щодо організації цивільного захисту населення територіальної громади, обліку та утримання захисних споруд цивільного захисту, засобів радіаційного, хімічного і бактеріального захисту, матеріально-технічних засобів місцевого резерву цивільного захисту, а також інших питань покладених на відділ за напрямком роботи відповідно до вказівок начальника відділу.

2.2. забезпечувати виконання заходів щодо удосконалення організації цивільного захисту населення і території громади, запобігання виникненню надзвичайних ситуацій, реагування на них, захисту та життєзабезпечення постраждалого населення;

- брати участь у розробленні  заходів щодо тимчасового проведення відселення та евакуації населення із зон надзвичайних ситуацій, можливих бойових дій на особливий період;

- організовувати роботи, пов’язані з ліквідацією наслідків надзвичайних ситуацій, забезпечувати в межах своєї компетенції готовність органів управління і сил цивільного захисту до дій за призначенням;

- відповідно до законодавства здійснювати контроль за виконанням вимог цивільного захисту і техногенної безпеки, заходів щодо запобігання виникненню надзвичайних ситуацій та ліквідації їх наслідків, за станом готовності сил і засобів цивільного захисту до проведення рятувальних та інших невідкладних робіт у разі виникнення надзвичайних ситуацій на території громади;

- допомагати начальнику відділу координувати діяльність спеціалізованих служб цивільного захисту, штабів цивільного захисту підприємств, установ та організацій незалежно від форм власності і підпорядкування щодо пошуку і рятування людей та ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій;

- вести облік наявних на території громади захисних споруд, спільно з працівниками РУ ГУ ДСНС України у Львівській області здійснювати контроль за станом їх утримання та готувати звітні документи щодо цього для надання в департамент з питань цивільного захисту облдержадміністрації відповідно до Табелю термінових та строкових донесень;

- вести облік наявних на території громади засобів радіаційного, хімічного і бактеріального захисту, розробляти заходи щодо їх своєчасного поповнення до встановленої нормативними документами кількості та здійснювати контроль за підтриманням їх в готовності до використання;

- готувати матеріали для розгляду на чергових і позачергових засіданнях міської комісії з питань техногенно-екологічної безпеки і надзвичайних ситуацій, оформляти протоколи рішень, прийнятих комісією на цих засіданнях та своєчасно доводити їх до виконавців;

- розробляти і погоджувати в межах своєї компетенції плани дій з цивільного захисту та заходи щодо запобігання виникненню і ліквідації наслідків можливих надзвичайних ситуацій, які є обов’язковими до виконання;

- здійсненні, відповідно до законодавства, перевірки стану цивільного захисту на об’єктах громади;

- в порядку, встановленому законодавством, організовувати заходи щодо накопичення , збереження та цільового використання матеріально-технічних ресурсів в місцевому резерві цивільного захисту.

3. ПРАВА
Головний спеціаліст відділу виконкому Дрогобицької міської ради має право:

- одержувати від місцевих органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування, підприємств, установ і організацій незалежно від форм власності і підпорядкування інформацію, необхідну для виконання покладених на нього завдань;

- за вказівками начальника відділу у встановленому порядку залучати до проведення заходів, пов’язаних із забезпеченням запобігання виникненню надзвичайних ситуацій та у разі їх виникнення, сили і засоби підприємств, установ і організацій незалежно від форм власності і підпорядкування;

- звертатись з поданням до начальника відділу щодо притягнення у встановленому порядку до відповідальності посадових осіб за порушення вимог чинного законодавства у сфері цивільного захисту і техногенної безпеки;

- вносити у встановленому порядку пропозиції щодо обмеження, а у разі потреби припинення роботи підприємств, окремих виробництв, цехів, експлуатації робочих місць до усунення порушень, які можуть привести до виникнення надзвичайних ситуацій;  

- виконувати обов'язки представника відділу на об'єктах господарювання територіальної громади.

- брати участь в нарадах з питань ЦЗ.

4. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ
Головний спеціаліст відділу виконкому Дрогобицької міської ради несе відповідальність за:

- забезпечувати підготовку в межах своєї компетенції проектів рішень сесії міської ради і її виконавчого комітету, розпоряджень міського голови, наказів начальника цивільного захисту міста.

- невиконання плану структурного підрозділу за звітний період, обов’язків та доручень керівника;

- безпідставне порушення правил трудової дисципліни;

- невиконання доручень міського голови та заступників міського голови без поважних причин;

- інші порушення трудової та виконавської дисципліни;
- за повторне невиконання доручень міського голови та заступників міського голови без поважних причин головний спеціаліст відділу може бути депремійований та/або на нього може бути накладено дисциплінарне стягнення у вигляді догани; 

- головний спеціаліст відділу зобов’язаний дотримуватись законодавства України, вимог цього Положення, змісту посадових інструкцій, правил внутрішнього трудового розпорядку виконавчого комітету Дрогобицької міської ради, сумлінно ставитися до виконання посадових обов’язків. 

5. ЗАМІЩЕННЯ
Головному спеціалісту з питань цивільного захисту населення начальником відділу з питань НС та ЦЗН, міськвиконкому скеровується інформація, що надходить від департаменту з питань цивільного захисту Львівської облдержадміністрації та  головного управління ДСНС України у Львівській області, на яку він готує і надає встановленим порядком відповідні документи, довідки, тощо в терміни, вказані вищезазначеними інстанціями або в терміни, визначені нормативними актами щодо ведення діловодства.

Головний спеціаліст відділу готує і надає на підпис начальнику відділу  звітні документи з питань цивільного захисту в терміни, визначені Табелями термінових і строкових донесень. 

На виконання вимог розпорядчих документів Львівської облдержадміністрації (розпоряджень і доручень голови облдержадміністрації та його першого заступника, наказів начальника цивільного захисту Львівської області) за вказівкою начальника відділ, готує проекти рішень сесії міської ради, виконавчого комітету міської ради та розпоряджень міського голови, які погоджуються з юридичним відділом, заступниками міського голови, секретарем міської ради та керуючим справами міськвиконкому в терміни, визначені відповідними регламентами.
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