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                    Начальник  фінансового  управління

Дрогобицької міської ради

_________________О.  Савран
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ПОЛОЖЕННЯ
про відділ доходів

 фінансового управління 

Дрогобицької міської ради

І. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Відділ доходів входить до структури фінансового управління.   Працівники відділу доходів підпорядковуються начальнику відділу та  начальнику управління.

1.2. Відділ доходів у своїй діяльності керується Конституцією України; Бюджетним кодексом України; законами України; Указами та розпорядженнями Президента України; постановами Верховної Ради України; постановами і розпорядженнями Кабінету Міністрів України; наказами і інструкціями Міністерства фінансів України та Державної казначейської служби України; рішеннями Дрогобицької міської ради та розпорядженнями голови міської ради; Положенням про фінансове управління, а також цим Положенням та іншими нормативно-правовими актими.

П. ОСНОВНИМИ  ЗАВДАННЯМИ  ВІДДІЛУ ДОХОДІВ Є:


2.1. Участь у аналізі фінансово-економічного стану територіальної громади, перспектив її подальшого розвитку; 


2.2. Організація роботи зі складання прогнозу та проекту дохідної частини бюджету Дрогобицької міської територіальної громади; 


2.3. Розробка пропозицій щодо удосконалення методів фінансового і бюджетного планування.  

Ш. ВІДДІЛ ДОХОДІВ  ВІДПОВІДНО
ДО ПОКЛАДЕНИХ НА НЬОГО ЗАВДАНЬ:

3.1. Бере участь у розробленні Програми соціально-економічного та культурного розвитку територіальної громади на відповідний період.
 

3.2. Бере участь у розробленні балансу фінансових ресурсів територіальної громади, аналізує і визначає тенденції розвитку фінансової бази.
3.3. Бере участь у підготовці зауважень та пропозицій до одержаних від Міністерства фінансів України розрахункових показників міжбюджетних трансфертів (базової, реверсної дотацій) до проекту бюджету. 
3.4. Організовує роботу, пов’язану зі складанням прогнозу та проекту дохідної частини бюджету Дрогобицької міської територіальної громади, забезпечує формування прогнозу та проекту дохідної частини бюджету Дрогобицької міської територіальної громади, складання відповідної пояснювальної записки і передає їх для узагальнення до бюджетного відділу Управління.
 
3.5. Бере участь у складанні тимчасового розпису та розпису бюджету Дрогобицької міської територіальної громади в частині доходів, вносить в установленому порядку зміни до розпису бюджету Дрогобицької міської територіальної громади та подає на затвердження керівнику Управління.
 
3.6. Здійснює за участю органів, що контролюють справляння надходжень до бюджету, прогнозування та аналіз надходжень платежів до бюджету Дрогобицької міської територіальної громади, вносить пропозиції щодо заходів з мобілізації додаткових надходжень до нього.
3.7. Здійснює моніторинг надходжень доходів до бюджету Дрогобицької міської територіальної громади спільно з органами, що контролюють справляння надходжень до бюджету, територіальними органами Державної казначейської служби.
3.8. Визначає обсяг доходів, додатково одержаних у процесі виконання бюджету Дрогобицької міської територіальної громади , та формує висновок про перевиконання або недовиконання дохідної частини.
3.9. Щомісяця здійснює розрахунки очікуваних надходжень до бюджету Дрогобицької міської територіальної громади.
3.10. Проводить аналіз заборгованості по податках, які надходять до бюджету Дрогобицької міської територіальної громади , та вносить пропозицій по її зниженню.
3.11. Готує матеріали для інформування міського голови про хід виконання дохідної частини бюджету.
3.12. Здійснює розрахунки прогнозних показників доходів загального та спеціального фондів бюджету Дрогобицької міської територіальної громади на середньостроковий період.
3.13. Бере участь у підготовці офіційного висновку про перевиконання чи недовиконання дохідної частини загального фонду бюджету Дрогобицької міської територіальної громади, надає пропозиції про внесення змін до нього.
 3.14. Здійснює аналіз оперативної і квартальної (річної) звітності, визначення причин відхилення від плану та внесення пропозицій, спрямованих на більш повне і своєчасне надходження доходів.
3.15. Забезпечує контроль за відповідністю показників місячної (квартальної) звітності показникам, занесеним до системи ІАС «Місцеві бюджети».
 3.16. Бере участь у підготовці матеріалів щодо виконання бюджету Дрогобицької міської територіальної громади для друкування їх в засобах масової інформації, розміщення на Веб - сайті Дрогобицької міської ради.
3.17. Подає пропозиції щодо вдосконалення податкового законодавства.
3.18. Розробляє пропозиції стосовно зміни ставок податків і переліку податкових пільг, вивчення їх доцільності та ефективності.
3.19.   Проводить на базі статистичної, фінансової та бюджетної звітності, аналіз економічного і фінансового стану територіальної громади, тенденцій та динаміки розвитку різних форм власності, готує пропозиції щодо визначення додаткових джерел фінансових ресурсів. 

3.20. Бере участь у розробленні проектів розпоряджень міського голови, головними розробниками яких є інші структурні підрозділи фінансового управління.

3.21. Розглядає пропозиції, листи, скарги, що надходять до відділу, вирішує їх в межах компетенції та забезпечує підготовку і надання відповіді адресату.
3.22. Здійснює систематизацію нормативних і інструктивних матеріалів з питань компетенції відділу, забезпечує їх підбір та зберігання.
3.23. Координує свою роботу з структурними підрозділами фінансового управління та інших виконавчих органів ради, органами, що контролюють справляння надходжень до бюджету, територіальними органами Державної казначейської служби.

3.24. Перевіряє висновки територіального органу Державної податкової служби та подання інших контролюючих органів щодо повернення надміру та помилково перерахованих платежів. 

3.25. Перевіряє рішення територіального органу Державної податкової служби щодо надання відстрочення (розстрочення) податкових платежів. 

3.26. Готує матеріали для розміщення тимчасово вільних коштів бюджету Дрогобицької міської територіальної громади на вкладних (депозитних) рахунках банків державного сектору або шляхом придбання цінних паперів, емітованих радою, а також шляхом придбання державних цінних паперів. 

3.27. Готує документи на отримання позик на покриття тимчасових касових розривів бюджету Дрогобицької міської територіальної громади.

3.28. Готує матеріали щодо управління місцевим боргом і гарантованим Дрогобицькою міською радою боргом та управління ризиками, пов’язаними з місцевим боргом.

3.29. Забезпечує планування та фінансування заходів соціально-економічного розвитку в галузях житлово-комунального та дорожнього господарства, капітального будівництва, виготовлення містобудівної документації,інвестиційного розвитку, здійснення заходів з охорони навколишнього природного середовища.

3.30. Організовує складання головними розпорядниками коштів бюджету Дрогобицької міської територіальної громади бюджетних запитів та розрахунків до проекту бюджету , кошторисів витрат і паспортів бюджетних програм на здійснення заходів з розвитку житлово-комунального господарства,капітального будівництва та природоохоронних  заходів.

3.31. Складає розпис видатків бюджету Дрогобицької міської територіальної громади по закріплених галузях і надає його бюджетному відділу.

3.32. На підставі бухгалтерських,статистичних,інформаційних  та інших даних,які стосуються фінансування видатків,що відносяться до сфери діяльності відділу, в межах повноважень проводить аналіз використання коштів,що виділяються з бюджету Дрогобицької міської територіальної громади.

3.33. Проводить аналіз звітів про виконання паспортів бюджетних програм по закріплених галузях.

3.34. Вносить пропозиції щодо обмеження,а в необхідних випадках призупинення фінансування з бюджету Дрогобицької міської територіальної громади заходів програм за наявності фактів незаконного витрачання бюджетних коштів.

3.35. Здійснює моніторинг  та контроль за використанням коштів,що надходять з державного бюджету, на фінансування інвестиційних проектів,здійснення заходів соціально-економічного розвитку окремих територій.

3.36. Приймає участь у підготовці рішень сесій міської ради  та рішень виконавчого комітету щодо внесення змін до бюджету Дрогобицької міської територіальної громади  по обсягах міжбюджетних трансфертів.

3.37. Готує договори  на міжбюджетні трансферти (субвенції) з іншими місцевими бюджетами.

3.38. Бере участь у підготовці змін до показників бюджету розвитку бюджету  Дрогобицької міської територіальної громади:

- розглядає звернення головних розпорядників бюджетних коштів щодо внесення змін до бюджетних призначень;

- узагальнює пропозиції головних розпорядників бюджетних  коштів щодо виділення додаткових коштів з бюджету Дрогобицької  міської територіальної громади або перерозподілу призначень;

3.39. Забезпечує розгляд пропозицій головних розпорядників коштів по бюджету розвитку про надання їм фінансування з бюджету Дрогобицької міської територіальної громади (на підставі поданих ними заявок):

- проводить звірку уточнених планів асигнувань по головних розпорядниках коштів бюджету Дрогобицької міської територіальної громади та забезпечує їх фінансування у відповідності з цими показниками і взятими фінансовими зобов"язаннями;

- готує розпорядження на виділення коштів з спеціального фонду бюджету Дрогобицької міської територіальної громади на рахунки головних розпорядників коштів бюджету 

 3.40. Приймає участь у підготовці рішень сесій міської ради та рішень виконавчого комітету щодо внесення змін до бюджету Дрогобицької міської територіальної громадизвітності про виконання бюджету Дрогобицької міської територіальної громади по обсягах міжбюджетних трансфертів.

3.41. Здійснює інші функції, передбачені положенням про фінансове управління щодо компетенції відділу доходів. 

ІV.  ВІДДІЛ  ДОХОДІВ  МАЄ ПРАВО

4.1. Отримувати від структурних підрозділів фінансового управління інформацію, розрахунки, відомості про виконання бюджету Дрогобицької міської територіальної громади та інші матеріали, необхідні для складання прогнозу, проекту бюджету Дрогобицької міської територіальної громади, контролю за ходом його виконання.


4.2. Отримувати в установленому порядку від інших виконавчих органів міської ради, територіального органу Державної казначейської служби, органів, що контролюють справляння надходжень до бюджету, інших центральних і місцевих органів виконавчої влади, підприємств, установ та організацій, банків та інших фінансових установ усіх форм власності пояснення, матеріали та інформацію з питань, що виникають під час виконання завдань відділу. 

4.3. Надавати за дорученням керівництва структурним підрозділам фінансового управління роз’яснення з питань, пов’язаних із складанням, виконанням бюджету Дрогобицької міської територіальної громади та проведенням аналізу стосовно його виконання.
4.4. Вносити на розгляд керівництва фінансового управління пропозиції по удосконаленню бюджетного законодавства та з інших питань організації бюджетної роботи.

4.5. Вносити на розгляд керівництва пропозиції щодо збільшення (зменшення) дохідної частини бюджету Дрогобицької міської територіальної громади.

4.6. Скликати в установленому порядку наради з питань, що належать до його компетенції.
4.7. Вносити в установленому порядку пропозиції щодо удосконалення роботи фінансового управління.

4.8. Представляти за дорученням начальника фінансового управління інтереси з питань бухгалтерського обліку у відносинах з іншими органами місцевого самоврядування, іншими центральними органами виконавчої влади, підприємствами установами і організаціями.

V. НАЧАЛЬНИК ВІДДІЛУ ДОХОДІВ

5.1. Здійснює керівництво діяльністю відділу доходів.

5.2. Несе персональну відповідальність за виконанням покладених на відділ доходів завдань.

5.3. Визначає службові обов’язки працівників  відділу доходів.

5.4. Подає на затвердження начальнику управління проект положення про відділ доходів, посадові інструкції працівників відділу доходів.

5.5. Планує роботу відділу доходів;

5.6. Вживає заходів до удосконалення організації та підвищення ефективності роботи відділу доходів;

5.7. Звітує перед начальником про виконання покладених на відділ доходів завдань та затверджених планів роботи;

5.8. Організовує роботу з підвищення рівня професійної компетентності посадових осіб відділу доходів;

5.9. Забезпечує дотримання працівниками відділу доходів правил внутрішнього трудового розпорядку та виконавської дисципліни;

5.10. Представляє за дорученням начальника фінансового управління інтереси фінансового управління у відносинах з іншими органами місцевого самоврядування, іншими центральними органами виконавчої влади, підприємствами, установами та організаціями;

5.11. Здійснює інші повноваження, визначені законом.

Начальник відділу доходів              

                               Марія ДАНІВ 
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