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HOCAJOBA IHCTPYKIIA
HAYAJIbHUKA 3araJIbHOTO0 BiJIij1y, OPHCKOHCYJIbTA
AenmapTaMeHTy MiCbKOro rocnoaapcrsa /{porodunbKoi MicbKoI paau

1.3arajbHi MoJ1I0KeHHA

1.1. HayanpHUK 3arajJbHOro BIJJILTY, FOPHUCKOHCYJIBT JAENapTaMEHTY MICHKOTO
rocrnogapcTa JporoOuupkoi MiCbKOi paau (Haaaial — HadaJlbHHUK) Kepye AISIBHICTIO
BUIJIUTY 1 HECe BIAMOBINATIBHICTh 3a BUKOHAHHS TOKJIAJEHUX HA BIIILI 3aBJaHb, 110
CTOCYIOTBCSI BEJICHHA JI1JIOBOACTBA BIANOBIIHO 0 AEp>KaBHUX CTaHAApTIB, [IpumMipHOi
IHCTPYKLIi 3 JAUIOBOACTBA, IHCTpyKWUIi 3 [IJIOBOJCTBA y BHUKOHABUMX OpraHax
JporoOupKoi MiCbKOi paiH.

1.2. HauanpHMK BIIUIy Ma€ CTaTyCc MOCaJ0BOi 0OCOOM  MICLIEBOTO
CaMOBpSITyBaHHsS, Ha SKy IOKJIAJE€HO BHUKOHaHHSI (YHKIIOHAJIBHUX OOOB’S3KIB
CTOCOBHO Oprasizaiiii 1 BAKOHaHHsI OCHOBHUX 3aBJaHb BTy 3rigHO 3 [lonoxeHHsMuU
Ipo BIUIUT Ta JenapTaMeHT MIChbKOTO rocroaapcTBa.

1.3 HauanpHMK  BIJAUTY NpPU3HAYa€TbCcd Ha IMOcaay  3a pe3yibTaTaMu
KOHKypcy a0o 3a 1HIIOIO MpOILEaypor0 MepeadadyeHOr YMHHUM 3aKOHOJIABCTBOM.
[IpunuHeHHsT BUKOHAHHS TOCAJOBUX OOOB’SI3KIB 3IMCHIOETHCS 3TITHO 3 JIIIOYUM
3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHH.

1.4. KBami¢ikaiiiini BUMOTH 10 TOCAJ: BUIA IOPUIUYHA OCBITAa HE HUXKYE
CTYIIEHsI MaricTpa, CHeniaiicTa, BUIbHE BOJIOAIHHS JiepKaBHOK MOBOK. CTaxk poboTu
Ha CIy»01 B OpraHax MiCIIEBOTO CaMOBPSIIyBaHHS, Ha MMOCAAax JAEP>KaBHOI CIy)Ou abo
J0CB1JT pOOOTH HA KEPIBHUX MOCAAAX MIAMPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3aliii He3aneKHO
B1J1 (HOpPMU BJIIACHOCTI HE MEHIIIE 2 POKIB.

1.5.HavanbHuK BIAAUTY MATOPSAKOBYETHCS OE€3MOCEPEIHBO  TUPEKTOPY
JenapTaMeHTy MICBKOTO TOCIOAapCcTBa Ta MOro 3aCTyNHUKY, 3BUIBHSETHCA 3 MOCAIU
PO3HOPSIKEHHSIM MICHKOTO TOJOBU 32 MOJAHHAM JMPEKTOpPa JIENapTaMEHTy MICBKOIO
rocIrofapcTBa.

1.6.HavanpHuKy  BiILly  HIANOPSAKOBYIOTHCS — IpPAIlIBHUKH  BiIJLIY,
YHUCEJBHICTh MPAIIBHUKIB Ta MEPEJiK MO0caj] KO0 BU3HAYAETHCS IITATHUM PO3MUCOM
MpaIliBHUKIB JIeapTaAMEHTY MICHKOTO TOCIIO/IapCTBA.

1.7. 'V cBoili po0OOTI KepyeThcs Ta NMOBUHEH 3HaTU KoHCTUTyIiO YKpaiHw,
3akonu Ykpainu «IIpo micueBe camoBpsimyBaHHs», «IIpo nepxkaBHy cimyxOy», «IIpo
3ano0iranHs kopynuii», «IlIlpo mgoctym mo nyOmiyHoi 1H(opMmauii», «IIpo 3axucr
MEPCOHANIHUX JaHuXx», «[Ipo 3BepHEHHS TpoMasH», 1HIII 3aKOHM YKpaiHU 3 MUTaHb
oprasizamii Ta IIsUIbHOCTI BIJJIUTy, IOCTAHOBU 1 po3nopspkeHHss Kabinety MiHicTpis
Vkpainu, pimeHHs JIporoOMUbKOi MICBKOT paad Ta BHKOHABYOIO KOMITETY,
PO3MHOPSIKEHHSI MICBKOTO TOJIOBH, JAEpaBHI CTaHIApT, [HCTPYyKIiO 3 JIOBOACTBA,
Craryt JlporoGuiibkoi MIiChKOi TepuTOpiaibHOI TpoManau, Permament JporoOuiipkoi



MICBKOI pajy Ta BUKOHABUOI'O KOMITETY, MOPSAOK IMIJATOTOBKM Ta BHECEHHS MPOEKTIB
HOPMATHBHO-IIPABOBUX aKTIB, MIpaBuia AUIOBOIO €THKETY, OCHOBHI MPUHLUIHA POOOTH
Ha KOMIT'IOTEP1 Ta BIAMOBIJIHI MPOrpamMHI 3acO0M, HAKa3W AUPEKTOpA JAenapTaMEHTy
MICBKOTO TocnogapctBa, IlonoxenHs npo aenapraMmeHt, [loiokeHHAM Ipo BiAALT Ta
11€10 TOCaJ0BOIO 1HCTPYKIIIEIO.

2. 3aBaaHHs Ta 000B’A3KH

2.1. HauanpHuK Kepye MiSUIBHICTIO BIIUIUTY 1 HeEce BIJMOBIJAIBHICTH 3a
BUKOHAHHS MOKJIAJICHUX Ha BIJILT 3aBJaHb.

2.2. 3abe3rneuye €IWHUNA JTOKYMEHTOOOIr, IEHTpali30BaHUN OOJIK 3BEPHEHB
IOpUIUYHUX OC10, apeCOBAHUX AUPEKTOPY JEMapTaMEeHTy, 3aCTYITHUKY AUPEKTOpa, Yu
CKEpOBaH1 JIJIsl PO3TJISALY B JIETIapTaMEHT MIChKOIO Pajior0, i BUKOHABYMMHU OpraHaMu,
MICIIEBUMU OPraHOM BHUKOHABYOI BJIA]IH.

2.3. Posmoainsie 0060B’SI3KM MK TMpalliBHUKaMU BiAJALTYy, 3a0e3medye 3araibHy
TPYJIOBY Ta BUKOHABCHKY TUCIUTLIIHY.

2.4. 3a nOpydeHHSM JUPEKTOpa JAeNapTaMEHTy IEpeBIps€ CTaH OpraHizaiii
JI0OBOJCTBA BIIIUIIB JA€NapTaMEHTY, BUBYAE Ta y3arajbHIOE POOOTY JenapTamMeHTy
MICBKOT'O TOCIIOJIAPCTBA 3 MUTAHb PO3TJISIAY 3BEPHEHD IOPUIUIHUX OCI0.

2.5. Y pa3i 3BepHEHb, HaJIa€ MpalliBHUKAM BiJiIaM JeNapTaMEeHTy HEOOX1THY
OpraHizaiiifHo-MeTOJANYHY JIONOMOTY B YyJOCKOHaJieHHI (opM 1 MeToHiB poOOTH 3
JIOKyMEHTaMHU, JIONOMOTY TPY PO3TJIS/Il 3BEPHEHb IPOMAJISIH Ta FOPUTUIHHUX OCI0.

2.6. bepe y4acTh y HiATOTOBIIl MPOEKTIB PIillIEHb MICHKOI pajy, BUKOHABYOTO
KOMITETY, PO3IMOPSKEHb MICHKOTO TOJOBH, HaKa3iB JUPEKTOpPA, 1HIIUX JOKYMEHTIB
HOPMATHBHO-TIPABOBOT'O XapaKTepy, 1110 BXOJIATh JO KOMIETEHIT BIJUTILTY.

2.7. 3a n1Opy4YEHHAM TUPEKTOpa JAeNapTaMeHTy IMPOBOJIUThH Hapau, CEMIHAPH 3
MOCaJ0OBUM 0cO00aM JemapTaMeHTy 3 METOK O3HAHOMIIEHHS 13 3aKOHOJIABCTBOM,
3MiHaMH JIO0 HbOTO YW IHIIUX MHTaHb, IO CTOCYIOThCSA AISTIBHOCTI JAeHapTaMEHTY.
[IpuiimMae yyacTp y MIArOTOBLI MUTaHb, IO BIAHOCATHCS 1O KOMIETEHIl AeNapTaMeHT
Ta BIJILTY.

2.8. bepe ydacth y po0OOTI 3 YKIaJE€HHS JOrOBOPIB, MIATOTOBKH IPOEKTIB
JIOTOBOPIB Ta BHCHOBKIB MPO iX IOPUAWYHY OOIPYHTOBAHICTh, y PO3POOJIEHHI YMOB
KOJIEKTUBHUX JIOTOBOPIB.

2.9. IlpencraBisie B yCTAaHOBJICHOMY 3aKOHOJABCTBOM TMOPSIKY Ha IiJICTaBi
JIOBIPEHOCTI 1HTEPECH JEMapTaMEHTy MIChKOTO TOCHOJIapCTBA B 3arajbHUX CyJax Ta
Cyllax CHemiajgbHOi FOPUCAMKINI yCIX pIBHIB, IHIIUX OpraHax IMiJ 4Yac pO3IIsiAy
MIPaBOBUX MUTAHb 1 CIIOPIB.

2.10. Bene mnperensiiiHy 1 MO30BHY pOOOTY y pa3l HaJlaHHA MHCbMOBOI
1H(dOopMaIlii po MOPYIIEHHS MpaB JIeapTaMEHTy KOHTPareHTOM, OpraHaMi BUKOHABUO1
BJIaJIU, (DI3UYHUMH OCOOAMH.

2.11. 3aiiicaroe o0ik 1 30epiraHHs CyJOBUX CIIpaB, SIKi epe0yBarOTh Ha CTafil
po3rsiry a00 BUKOHAHHS.

2.12. Ilpu BUKOHaHHI MOKJIAJIEHUX (PYHKI[IH B3a€MOJIE 3 OpraHaMy BUKOHABYO1
BIIQAW, 3 JeMyTaTaMH, TIOCTIMHUMH KOMICISIMH, THMYAaCOBHUMH KOHTPOJIHLHUMU
KOMICISIMU Ta 1HUIMMU OpPraHaMH, YTBOPEHHMH MICBHKOIO paJOl0, MiJNPUEMCTBAMH,
yCTaHOBaMU, OpraHizaiisMi, OO0 ’€JIHaHHAMHM TPOMAJSIH Ta TMOCAJOBUMHU OcOoOaMu
JenapTaMeHTy.



2.13. 3a nmOpy4YeHHSAM JUPEKTOpa JenapTaMeHTy TOTye pa3oM 3 IHIIUMH
MiAPO3aITaMH TPOTIO3UIIIT PO 3MiHY Aif04nX abo BiAMIHY THX HakKasiB, II0 BTPATHIIU
YHHHICTb, T4 IHIINX HOPMATUBHUX aKTiB, sIKi OyJIM BUIaHI B IeNapTaMEHTI.

2.14. 3a [opydyeHHSM JUPEKTOpa JeNapTaMeHTy 3IIHMCHIOE  aHaml3
3aKOHOJABCTBA 1 HOPMATUBHUX AKTIB, MPOBOAUTH JOBIIKOBO-1HPOpMaIliiHy pOOOTY 3
MUTaHb [OCTaBJIEHUX JUPEKTOpOM. BHUKOHYye OKpemi JOpydY€HHsS JAHPEKTOpa
JenapTaMeHTy.

2.15. Posrnsimae 3BepHEHHs, 3asBM Ta CKAapru TPOMajsiH, ix 00 €IHaHb,
IOpUIMYHUX 0Ci0 OpraiB JIep>KaBHOI BJIaJy, BUKOHYE CIIy>kKOOB1 JOKYMEHTH, 3T1HO
pe3ottolii Ta AOPYUYEHb TUPEKTOpa AEapTaMEHTY, HOT0 3aCTYITHHUKIB.

2.16.BuxoHye BKa3iBKU Ta 1OPY4YECHHS KEPIBHULITBA JEapTaMEHTY.

2.17.CyMJIIHHO BUKOHY€ CBOi CIy>KOOBI OOOB’SI3KHM, HpPOSBISAE IHIIIATUBY 1
TBOpUICTh Yy poOoTi. IlocTiiHO BIOCKOHANIOE CBOIO pOOOTY 1 MIABHILYE IUIOBY
KBai(piKaIlito.

2.18.CyBopo norpumyerbea [lpaBun BHYTPIIIHBOTO TPYAOBOIO PO3MOPSIKY,
MpaBUJI OBEIIHKU Ta €TUKETY.

3. IIpasa.
HauanbHuK 3arajibHOTO BIJILTYy Ma€ MpaBo:

3.1. TlepeBipsTu cTaH BeACHHS MAUIOBOACTBA Yy BIJJIJIax JeMapTaMEHTy 3a
MMCHMOBOIO BKa3IBKOIO JHUPEKTOpa JenapTaMeHTy Ta TEepeBIpSATH JOACpKaHHS
3aKOHOJIAaBCTBA Y BIJUIIaX JeNapTaMeHTY.

3.2. BUHOCUTH Ha pO3IJISi TUPEKTOpa JeMapTaMEHTy MPOIO3HUIIil 3 MUTaHb, 1110
HaJIeXaTh J0 KOMIETEHINT BIAALTY, IPOIMO3UIIii IO BJOCKOHAJIEHHIO POOOTH, TIOB'SI3aHO1
3 000B's13KamMu, 110 MepeadadeHi i€ 1HCTpyKiiew. [IpeacTaBnsaTy BIAAUT y MUTaHHIX
HOro JisJIbHOCTI.

3.3. BumaraTtu Ta OTpEMYyBaTH y TI0CaJOBHX OCi0 JemapTaMeHTy iHdopmarliro Ta
JOKYMEHTH, HEOOXiMHI /JIT BHKOHAaHHSA HOTO IIOCAJAOBHX OOOB'SI3KIB, HaJIaHHS
PO3’SICHEHb Ta KOHCYJIbTALIIi.

3.4. O3HailoMJIOBaTHCS 3 MPOEKTaMU PO3NOPAJKEHb, HAKa3lB, BIANOBIACH Ta
IHIIUX JOKYMEHTIB, IO CTOCYIOThCS JIISUIBHOCTI AenapTaMeHTy a00 BIAJILTY, TPOCKTaMHU
JIOTOBOPIB CTOPOHOIO B SIKUX € JemapTaMeHT Ta fAKI He TOTYBAJIMCS IOCaJOBUMU
ocobamu JenapTaMeHTy.

3.6. Ilpuiimatu y4acTh y Hapajax Ta 1HIIMX 3aX0JaX 3 MHUTaHb JIJIOBOJICTBA, IO
MIPOBOJIATHCS B JIETIAPTAMEHTI BUKOHABYOMY KOMITETI, CKJIIMKATH HApaJau 3 MUTaHb, 10
HaJIeXKaTh JI0 KOMIICTCHITT BIILTY.

3.7. 3a mopy4eHHSM KEpiBHHMKA IMOJA€ 3ayBaKCHHS HadaJlbHUKaM BIJUIUTIB PO
YCYHEHHsI TMOPYIIEHb YWHHOTO 3aKOHOJABCTBA TMpPU MIATOTOBII JOKYMEHTIB
HOPMATHBHO-TIPABOBOT'0 XapaKTepy, KOHTPOJIOE 1X BUKOHAHHS.

3.8. 3anmydarn ¢axiBiiB CTPYKTYPHUX MIAPO3/ILIIB AeTapTaAMEHTY JJISI BUKOHAHHS
MOKJIaJICHUX Ha HbOT'O 3aB/IaHb.

3.9. IndopmyBaTt nUpEeKTOpa YM 3aCTyMHHKA IUPEKTOpa ACTMapTaMEeHTy Ipo
BUITAJIKM TIOKJIAJICHHS Ha HHOTO BUKOHAHHS POOOTH, IO HE HAJICKHUTH N0 (QYHKIIHA
BIITITY UM BUXOJUTH 3a ii MEXi, a TAKOXK y BUIIAIKaX, KOJU BIAMOBIIHI MAPO3IiIN a00
MOCa0Bi 0COOM HE HAMAIOTh JOKYMEHTH Ta 1HIII MaTepialid, HeOOXiIHI JIJIs1 BUPIMICHHS
MOPYIICHUX MMUTAHbD.



4. BignoBigaJbHiCTH

HavanpHuk 3arajgpHOro BIJALTLY HECE BIANOBIIANIBHICTS 3a:

4.1. HesikicHe Ta HecBO€4YacHE BHMKOHAHHS ITOCAJOBHUX 3aBJaHb Ta 00OB’SI3KIB,
MoKJIageHuX Ha Hbhoro IlocamoBoro IHCTPYKINi€r0, OE3MisIbHICTE 200 HEBUKOHAHHS
HaJIaHWX MOMY IIPaB.

4.2. TlopymeHHs HOPM €THKH TIOBEIIHKH TIOCAJ0BOI OCOOM MICIIEBOTO
CaMOBPSAYBaHHS Ta OOMEXEHb, IOB’SI3aHUX 3 TMPUUAHATTAM Ha CIyXOy B oOpraHu
MICIIEBOT'O CAMOBPSITyBaHHS Ta ii MPOXOIKEHHSIM.

4.3. PosrosnomieHHs: Oyab-KMM CHOCOOOM KOH(DIJICHIIMHOI Ta CIyk00BOT
iH(dopmarrii, sika JoBipeHa abo cTajia BiJIOMOIO y 3B’A3KY 3 BHKOHAHHSM CIIy>KOOBHX
000B’SI3KIB.

4.4, HeBuxkoHaHHs pimieHb JporoOUIbKOi MICbKOT paau, il BUKOHABYOTO
KOMITETY, JOPYYEHb 1 pO3MOpsKeHb JIporoonIibkoro MiCbKOro rojJioBy, KepiBHUIITBA
JlermapTaMeHTy.

4.5. HecBoeuacHe 1 HEIOCTOBIpHE HadaHHsA iHQOpMAIl Ta 3BITHOCTI, MIO
BXOJISITh JI0 HOTO KOMIIETEHITI1.

4.6. TlopyiieHHST TEpMIHIB Ta TMOPSAIAKY MIATOTOBKK JIOKYMEHTIB; MOPYIICHHS
TEPMIHIB Ta TOPSAAKY BHUKOHAHHS PIlIEHb MICBKOI pajid, BUKOHABYOIO KOMITETY Ta
PO3MOPSHKEHb MICHKOT'O TOJIOBY;

4.7. HeBuKOHaHHS IUIaHY CTPYKTYPHOTO MIAPO3ALTY 32 3BITHUNA TIEpio]l, 000B’sI3KIB
Ta IOpy4YeHb KEPIBHUKA;

4.8. be3nigcTaBHe NOPYIICHHS MPABUII TPYA0BOI TUCIIUILIIHU.

5. 3amimenHs
5.1. 'YV pa3t TuM4acoBoi BIJICYTHOCTI HadallbHUKa BIJIUTY Y 3B’S3KYy 3
BIJIPSI/DKEHHSIM, BIIIMMYCTKOIO, THUMYAacOBOIO BTPATOIO MpPAale3/aTHOCTI TOIO, HOTO
00OB’SI3KM BHUKOHY€ 0co00a, sKa TPU3HAYAETHCS JUPEKTOPOM JACMapTaMeHTy y
BCTAHOBJICHOMY TOPSJIKY Ta HaOyBae BIAMOBIIHUX IpaB 1 HECE BIJMOBIIAIBLHOCTI 3a
HaJIe)KHE BUKOHAHHS MOKJIAJCHUX Ha Hel 000B’A3KIB.

3 IHCTPYKIII€I0 O3HANOMIICHUN:

HavyajbHUK 3arajibHOT0 BiIijTy,
IOPUCKOHCYJIBT JIeIapTAMEHTY I. BpoBapcbka



