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ВСТУП
У вчителя, який має великий досвід роботи у школі та працює творчо і нестандартно, формується своє бачення певної педагогічної проблеми. Він пропонує свої шляхи, методи, прийоми їхнього розв’язання. Так виникають цікаві методичні знахідки, набуті у процесі педагогічної діяльності. Вони накопичуються, перетворюються у систему, технологію, стають позитивним педагогічним досвідом, яким варто поділитися з колегами. Саме тоді вчитель утверджується як професіонал своєї справи. Одним із шляхів поширення власного педагогічного досвіду є підготовка та друк учителями-практиками різноманітних методичних розробок, статей у фахових виданнях.   Зазвичай, вчитель стикається з проблемою правильного оформлення і дотримання структури методичних розробок, порядку їхнього розгляду та схвалення науково-методичною радою. Як свідчить практика, існує також проблема недостатньо чіткого розуміння учителем розбіжностей між різними видами методичних видань. 
З метою поліпшення якості методичних розробок педагогічних працівників та усунення недоліків, яких припускаються автори, розроблено ці  методичні рекомендації.
Об’єктом дослідження є методична робота у загальноосвітніх навчальних закладах.

Предметом дослідження є методичні розробки вчителів загальноосвітніх навчальних закладів.

Метою роботи є узагальнення та систематизація вимог до оформлення та структури методичних розробок,  опис порядку їхнього розгляду на засіданні науково-методичої ради міського методичного кабінету (ММК) відділу освіти виконавчих органів Дрогобицької міської ради.
Методичні розробки – це видання, що розкривають форми, засоби, методи навчання, елементи сучасних педагогічних технологій або самі технології навчання і виховання стосовно конкретної теми уроку, теми навчальної програми, викладання навчальної дисципліни загалом.
Навчальний посібник –  навчальне видання, яке доповнює або частково замінює підручник у викладі навчального матеріалу з певного предмету, курсу або окремого їхнього розділу.

Методичний посібник – навчальне видання, яке містить матеріали з методики викладання, вивчення навчальної дисципліни (її розділу, частини).

Навчально-методичний посібник –  навчально-методичне видання, яке, окрім навчального матеріалу, містить методичні рекомендації щодо викладання предмету або організації самостійної роботи, розвитку та виховання особистості.
До методичних розробок належать також методичні рекомендації, лабораторні практикуми, навчально-наочні підручники тощо.
Методична розробка може бути як індивідуальною, так і колективною, спрямованою на професійно-педагогічне вдосконалення вчителя і на підвищення якості навчально-виховного процесу.

Методична розробка може стосуватися:

· конкретного уроку;

· серії уроків;

· теми програми;
· авторської методики викладання предмету;

· загальної методики викладання предметів;

· нових форм, методів або засобів навчання і виховання;

· зміни матеріально-технічних умов викладання предмета.
Методичні розробки повинні бути написані грамотно, на  високому науково-методичному рівні. Їхнє оформлення та структура повинні  відповідати вимогам, які викладені у цих  рекомендаціях.
Методичні розробки  мають бути предметно-узагальнюючими, змістовними, конкретними, зрозумілими і доступними для використання. Теоретичні висновки повинні підтверджуватися прикладами та ілюстративним матеріалом.




Розділ 1
Загальна структура методичних розробок

1.1. Обкладинка





ВЗІРЕЦЬ

1.2. Титульна сторінка

ВЗІРЕЦЬ

1.3. Зворотний бік титульної сторінки
ВЗІРЕЦЬ

1.4. Зміст
Зміст подають на початку  розробки з найменуваннями й номерами усіх складових частин: вступу, розділів, підрозділів, висновків, літератури, додатків тощо. 

Заголовки змісту повинні точно відповідати заголовкам у тексті. Скорочувати або подавати їх в іншому вигляді не дозволено. 
Для всієї публікації застосовують наскрізну нумерацію. Номер перших двох титульних сторінок не вказується. На відміну від титульних, на сторінці зі змістом вказується її номер. Якщо зміст розташований на початку розробки, то номер сторінки зі змістом – 3.
1.5. Вступ / Передмова
Вступ (передмова) розкриває сутність  і значення методичної розробки, її значущість, місце серед інших предметів. Вступ передбачає таку послідовність викладу матеріалу: актуальність теми, мета, завдання, об’єкт, предмет, методи, практичне значення. 
1.6. Основна частина

Основна частина (структура відповідно до характеру матеріалу) – основний текст методичної розробки – це дидактично та методично опрацьований і систематизований автором навчальний матеріал. Виклад матеріалу  повинен вирізнятися об’єктивністю, науковістю і логічною послідовністю [1]. 
1.7. Література  

Література подається у вигляді бібліографічних описів, що складаються згідно з нормативними вимогами ділового мовлення 
і містять прізвище автора, назву посібника, місце випуску, назву видавництва, рік випуску, кількість сторінок. Використані джерела у списку розміщуються в алфавітному порядку або за кількістю посилань на них у тексті. Посилання на використану літературу у тексті подаються у квадратних дужках. Вимоги до оформлення списку літератури можна прочитати на сайті науково-технічної бібліотеки національного університету «Львівська політехніка» [2]. 
1.8. Додатки
Додатки (за потребою) – важливий засіб збагачення змісту методичної розробки, які  доповнюють або ілюструють основний текст. До них належать: довідкова інформація, ілюстрації, графіки, таблиці тощо. Кількість додатків не обмежується, але вони повинні відповідати тексту (посилання на них у тексті є обов'язковими). Додатки нумеруються великими літерами українського алфавіту: Додаток А, Додаток Б тощо.

Розділ 2
Порядок розгляду матеріалів науково-методичною радою
1. Авторські методичні розробки подаються в одному примірнику на паперових носіях та супроводжуються листом-поданням навчального закладу, у якому зазначаються відомості про автора, мета подання, інформація про результативність апробації матеріалу у певному закладі освіти.
2. Матеріали подаються на експертизу методисту ММК з  відповідного напряму роботи на двотижневий термін. Він надає письмову (внутрішню) рецензію на них. 
3. Рецензовані методистом ММК методичні матеріали можуть бути подані педпрацівниками для отримання зовнішньої рецензії. 

4. Члени науково-методичної ради ознайомлюються з рецензованими матеріалами протягом тижня  до чергового засідання. 
5. Рецензовані методистами ММК методичні матеріали  подаються для схвалення на  методичну раду ММК відділу освіти виконавчих органів Дрогобицької міської ради.
6. Методичні розробки педагогічного працівника розглядаються та схвалюються  на засіданні науково-методичної ради ММК.
7. Розгляд матеріалів, що визначені рецензентами як такі, що не готові до слухання, переноситься на наступні засідання. Автори матеріалів доопрацьовують їх протягом одного місяця й повторно подають, аргументовуючи відповіддю на зауваження рецензента.
8. Розгляд матеріалів, що мають суперечливі оцінки і визначені членами науково-методичної ради як такі, що потребують доопрацювання, переноситься для повторного слухання. Рішення фіксується у протоколі засідання. 

Література
1. Видавнича діяльність у методичній роботі : навчальне видання / Підготувала : М.І.Скрипник. - К. : ЦІППО АПН України, 2006. – 27 с.

2. Як правильно оформити список літератури до наукової роботи [Електронний ресурс]. – Режим доступу : http://library.lp.edu.ua/yak-oformyty-spysok-literatury. – Назва з екрану. – Дата звернення: 07.06.2014.
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У навчально-методичному посібнику подано вимоги, критерії оцінювання, класифікацію та технологію проведення інтегрованих уроків.


Посібник містить конспекти інтегрованих уроків з різних навчальних предметів, які розроблено вчителями шкіл міст Дрогобича та Стебника. 


Посібник може бути використаний учителями загальноосвітніх навчальних закладів при підготовці до уроків та позакласних заходів, студентами вищих навчальних закладів педагогічних спеціальностей.
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