СПИСОК

установ, підприємств, організацій м.м. Дрогобича, Стебника  описи постійного зберігання  яких  схвалено, а  з особового складу  погоджено    з ЕПК Державного архіву Львівської області у 2017 році.

	№№
з\п
	Назва фонду
	Роки
	Кількість справ

Пост.           Особ.

збер.          складу
	Акт

на 

знищ.
	Акт на знищ.

ЕПК
	Примітка

	1
	2
	3
	4                      5              
	6
	7
	8

	1.
	2 Спеціальний центр швидкого реагування Державної служби України з надзвичайних ситуацій

	2012

2013
	  33               17
	273
	------
	

	2.
	Дрогобицький районний відділ державної реєстрації актів цивільного стану  Головного територіального управління юстиції у Львівській області

	2016

1785

1941
	  17               ----

   4                ----
	197
	2
	

	3.
	Дрогобицький міський відділ державної реєстрації актів цивільного стану Головного територіального управління юстиції у  Львівської області

	2016


	    19              -----

     
	93
	6
	

	4.
	Державний вищий навчальний заклад
«Дрогобицький коледж нафти і газу» (Дрогобицький нафтовий технікум)


	2011

2012
	   26             63
	1947
	
	

	1
	2
	3
	     4                5
	6
	7
	8

	5.
	Державний вищий навчальний заклад «Дрогобицький маханіко-техноло-гічний коледж» (Дрогобицький механічний технікум)

	2006

2013
	    95              179
	13665
	77
	

	6.
	1-ший Аварійно-рятувальний загін Оперативно-рятувальної служби цивільного захисту МНС України

	2006

2009
	     18             25
	-----
	-----
	

	7.
	Відділ Держземагенства

у м. Дрогобичі Львівської області

	2008

2015


	   187            9
	-------
	-----
	

	
	Разом


	
	399             293
	16175
	85
	


 Начальник відділу міського архіву

  
           
 
О.Гриньків
С П И С О К

Ліквідованих установ,  підприємств та організацій м. м. Дрогобича, Стебника які передали документи  з особового складу  для  зберігання 

до відділу міського архіву  у  2017 році.

	№№

з\п
	Назва фонду
	Роки
	Кількість справ

з особ.складу


	Приміт

ка

	1
	2
	3
	4    
	5

	1.
	Телерадіомовна компанія України «АЛСЕТ» у формі ТзОВ

 
	1995
1997
	9
	

	2.
	Товариство з обмеженою відповідальністю «Галантерея-Сувеніри»

 
	1992

2001


	2
	

	3.
	Товариство з обмеженою відповідальністю «Аптека № 16 «Матері і дитини» 


	1991

2017


	12
	

	4.
	Товариство з обмеженою відповідальністю
 « Карбон-1» 


	2011

2017


	1
	

	5.
	Мале приватне підприємство «ВІКТОР» 
	1993

1995
	1
	

	6.
	Приватне підприємство «АРГУС»
	1998
2017
	3
	

	7.
	Мале колективне підприємство «НАЛАДЧИК»
	1999
2009
	20
	

	8.
	Відділ Держгеокадастру у м. Дрогобичі Львівської області
	1996

2015
	26
	

	
	Разом


	
	74
	


 Начальник відділу міського архіву

  
            

О.Гриньків

С П И С О К 

установ, підприємств та організацій м. м. Дрогобича, Стебника   які передали документи Національного архівного фонду на державне зберігання в відділ міського архіву виконкому Дрогобицької  міської  ради у  2017 році
	№№

з\п
	Назва фонду
	Роки
	Кількість справ


	Примітка



	1
	2
	3
	4    
	5

	1.
	Дрогобицьке об’єднане управління Пенсійного фонду України Львівської області

	2005

2011

	337
	

	2.
	Комунальне підприєм-ство «Управління капітального будівниц-тва Дрогобицької міської ради


	2008

2013
	21
	

	3.
	Відділу Держгеокадастру у м. Дрогобичі Львівської області
	1996

2015
	236
	

	
	Разом

	
	594
	


  Начальник відділу міського архіву

  
        

    
О.Гриньків

С П И С О К

 установ,  підприємств та організацій м. м. Дрогобича, Стебника  описи яких схвалено    ЕК відділу міського архіву виконкому Дрогобицької міської ради  у 2017 році.

	№№

з\п
	Назва фонду
	Роки
	Кількість  справ 

о\с            о\д       акт

	Приміт-
ка



	1
	2
	3
	4
	   5           
	6          
	7

	1.
	Телерадіомовна компанія України «АЛСЕТ» у формі ТзОВ

 
	1995

1997
	9
	---
	----
	

	2.
	Товариство з обмеже-ною відповідальністю «Галантерея-Сувеніри»

 
	1992

2001


	2
	----
	----
	

	3.
	Товариство з обмеже-ною відповідальністю «Аптека № 16 «Матері і дитини» 


	1991

2017


	12
	----
	----
	

	4.
	Товариство з обмеже-ною відповідальністю « Карбон-1» 


	2011

2017


	1
	----
	--
	

	5.
	Товариство з обмеже-ною відповідальністю «Галнафта»


	2011

2013
	11
	
	306
	

	6.
	Відділення виконавчої дирекції фонду соціаль-ного страхування від нещасних випадків на виробництві та профе-сійних захворювань в Дрогобицькому районі Львівської області
	2014

2015
	21
	6
	395
	

	7.
	Товариство з обмеженою відповідальністю «Дрогобицький м’ясокомбінат»
	2012

2013
	8
	----
	268
	

	8.
	Мале приватне підприємство «ВІКТОР» 
	1993

1995
	1
	----
	----
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	9.
	Приватне підприємство «АРГУС»


	1998

2017
	3
	----
	-----
	

	10.
	Управління праці і соціального захисту населення Дрогобицької міської ради

	2011

2013
	79
	10
	4192
	

	11.
	ТзОВ «Холдингова  компанія  «ДОБРОТА» Дочірнє підприємство  «МОНОЛІТ»  

	2012
2013
	8
	--
	1058
	

	12.
	ТзОВ «Холдингова  компанія «ДОБРОТА» Дочірнє підприємство  «АВТОЦЕНТР»

	2012
2013
	8
	----
	----
	

	13.
	Товариство з обмеженою відповідальністю «ІМПО-ГУРТ»

	2012
	4
	---
	20
	

	14.
	ТзОВ «Холдингова  компанія  «ДОБРОТА»

	2012

2013
	9
	----
	----
	

	
	Разом
	
	176
	16
	6239
	


Начальник відділу міського архіву

  
        

    
О.Гриньків
С П И С О К

Установ,  підприємств та організацій списку № 2 м. м. Дрогобича, Стебника  описи яких погоджено  з  ЕК відділу міського архіву виконкому Дрогобицької міської ради у за 9-місяців   2014 року.

	№№

з\п
	Назва фонду
	Роки
	Кількість справ
о\с            
	Акт до знищ.


	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Товариство з обмеже-ною відповідальністю «Галнафта»


	2006

2010
	8
	604
	

	2
	ТзОВ «Дрогобицький м’ясокомбінат»
	2009

2010
	6
	268
	

	3
	ПАТ «Дрогобицький хлібокомбінат»
	
	
	
	

	
	Разом


	
	8
	604
	


  Начальник відділу міського архіву




О.Гриньків
СПИСОК

установ, підприємств, організацій які погодили з ЕПК Державного архіву Львівської області номенклатури справ, положення про ЕК та архівні підрозділи  у  2017 році.

	№

з\п
	Назва установ, організацій та підприємств

	
	Номенклатури справ:



	1.
	Дрогобицького управління державної казначейської служби України Львівської області на 2017 рік


	2.
	Дрогобицького районного відділу державної реєстрації актів цивільного стану Головного територіального управління юстиції у  Львівській  області   на 2017 рік 



	3
	Дрогобицького міського відділу державної реєстрації актів цивільного стану Головного територіального управління юстиції у  Львівській  області   на 2017 рік 



	4.
	2 Спеціального центру швидкого реагування Державної служби України з надзвичайних ситуацій на 2018 рік . 


	
	Положення про архів:



	1.
	Дрогобицького районного відділу державної реєстрації актів цивільного стану Головного територіального управління юстиції у  Львівській  області    



	2.
	Дрогобицького міського відділу державної реєстрації актів цивільного стану Головного територіального управління юстиції у  Львівській  області   



	3.
	Дрогобицького районного відділу 5 ДПРУ Головного управління ДСНС України у Львівській області


	
	Положення про ЕК



	1.
	Дрогобицького районного відділу державної реєстрації актів цивільного стану Головного територіального управління юстиції у  Львівській  області   

	2.
	Дрогобицького міського відділу державної реєстрації актів цивільного стану Головного територіального управління юстиції у  Львівській  області   

	1
	2

	3.
	Дрогобицького районного відділу 5 ДПРУ Головного управління ДСНС України у Львівській області



	
	Інструкції з діловодства



	1.
	Дрогобицького районного відділу 5 ДПРУ Головного управління ДСНС України у Львівській області



	2.
	2 Спеціального центру швидкого реагування Державної служби України з надзвичайних ситуацій 



Начальник  відділу міського архіву




О.Гриньків

додаток 1
ІНФОРМАЦІЯ

про підвищення кваліфікації керівниками і спеціалістами 
відділу міського архіву виконкому Дрогобицької

міської ради у    2017 року
	Прізвище,

ім'я та по

батькові
	Посада
	Категорія

посади
	Вид підвищення

кваліфікації

(тематичні постійно діючі семінари, коро-ткотермінові

семінари, 1-2-денні семінари)
	Тема

навчання

	Гриньків О.П 
	начальник
	У


	короткотерміновий

семінар 
	Про упорядкування документів, розгляд документів на ЕПК, підготовка планово-звітної документації

	Куляс І.В.


	Спеціаліст 
	1
	---------------
	------------


Начальник відділу міського архіву




О.Гриньків

Додаток 2
Інформація про виконання заходів щодо посилення пожежної
безпеки  у відділі міського архіву виконкому Дрогобицької

міської ради у   2017 році
	№

з\п
	Заходи щодо посилення  пожежної безпеки
	Сума коштів, затрачених

на їх проведення

	1
	2
	3

	
	Заходи щодо посилення пожежної безпеки у відділі міського архіву у   2017 році
не розроблялись , кошти на їх проведення не виділялись.


	-----------------------------------


Начальник  відділу міського архіву




О.Гриньків

20.11. 2017 р.
Додаток 3
Інформація про виконання  
заходів щодо зміцнення матеріально-технічної бази 
у відділі міського архіву виконкому Дрогобицької

міської ради у  2017 році
	№

з\п
	Заходи щодо зміцнення матеріально-технічної бази
	Сума коштів, затрачена на їх проведення

	1
	2
	3

	1
	Придбано архівні коробки

	8325 грн.

	2
	Архівні стелажі
	15000 грн.




Начальник  відділу міського архіву




О. Гриньків

20.11. 2017 р.
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ВІДДІЛ МІСЬКОГО АРХІВУ
ВИКОНКОМУ  ДРОГОБИЦЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

82100, м. Дрогобич, вул. Самбірська, 76

20.11. 2017 р. № 210 \01-10


Директору Державного архіву

на №






Львівської області








І.Є.Мпртенс




Інформація про звільнених керівників,

спеціалістів та зміни у

штатному розписі станом 

на 01.01.2018 р.

Станом на 01.01. 2018 р.  кадрових  змін  та змін у штатному розписі  в  відділі міського архіву виконкому Дрогобицької міської ради не було .
Начальник відділу міського архіву




О.Гриньків
[image: image2.wmf]
ВІДДІЛ МІСЬКОГО АРХІВУ
ВИКОНКОМУ ДРОГОБИЦЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

82100, м. Дрогобич, вул. Самбірська, 76  т. 41-34-44

20.11. 2017 № 210 \01-10 



Директору Державного 
на №___________________     


архіву Львівської області









І.Є.Мпртенс
 У 2017 році відділ міського архіву виконавчого комітету Дрогобицької міської ради статей у ЗМІ не давав, радіо і телепередач  не проводив .
Підготовлено та проведено у відділі міського архіву дві виставки присвячені « Дрогобич Великодній»  та « Проголошення  Дня Незалежності -1991 рік «.

 - публікацій у пресі -  не було  .

З документами працював 1 користувач,  (тема дослідження «Етапи формування професійної музичної освіти Дрогобиччини » ) видано 162 од.зб.

Проведено 2  екскурсії студентам Дрогобицького механіко-технологічного коледжу спеціальність «Діловодство» на тему 
·  Забезпечення збереженості архівних документів  НАФ .
· Користування документами архіву .
Начальник  відділу міського архіву




О. Гриньків
[image: image3.wmf]
ВІДДІЛ МІСЬКОГО АРХІВУ
ВИКОНКОМУ  ДРОГОБИЦЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

82100, м. Дрогобич, вул. Самбірська, 76

20.11. 2017 р. № 210 \01-10


Директору Державного архіву

на №__________________


Львівської області








І.Є.Мартенс

Пояснювальна записка до 
звіту  розвитку архівної 

справи у м. м. Дрогобич, Стебник

за  2017 рік.


В основу звіту за 2017 рік  розвитку архівної справи у м. м. Дрогобич, Стебник  покладено показники згідно плану роботи на 2017 рік, які найбільш необхідні для забезпечення реалізації  Закону України  “Про Національний архівний  фонд та архівні установи”, та на підставі реального стану справ , наявних фінансових,  матеріальних ресурсів.


1.Забезпечення збереженості та державний облік документів НАФ.

Пункти 1.1-1.2. планом непередбачені.

Пункт 1.3. Згідно плану  передбачено оправлення та підшивка  документів в кількості 50 од. зб. фактично оправлено і підшито 50 од. зб.
Пункти 1.4-1.5. планом непередбачені .

Пункт 1.6. Згідно плану картонування документів не передбачалось.

У 2017 році у другому півріччі  придбано архівні коробки та  проведено картонування - 2008 од.зб. .
Пункт 1.7. На виконання Програми  здійснення контролю за наявністю, станом і рухом документів НАФ на 2015-2019 р.р. передбачено у 2017 році згідно плану :

-проведено перевіряння 421 од.зб.( згідно додатків)

У 2017 році робота з   перевіряння наявності  документів  у відповідності до програми  на 2015-2019 р.р. - завершена.

Пункти 1.8.-1.10. планом непередбачені.

2.Створення та розвиток науково-довідкового апарату документів Національного архівного фонду.
Пункт 2.1.

Роботи з описування управлінської документації у відділі міського архіву планом не передбачені
Пункт 2.2 планом не передбачений. 

Пункт 2.3. планом непередбачений.


3.Формування Національного архівного фонду

й експертиза цінності документів
Пункт 3.1 планом передбачено прийом документів на державне зберігання управлінської документації 159 од. зб. фактично прийнято 594 од. зб. (список додається). 

Планові показники збільшились  у зв'язку з прийомом документів НАФ ліквідованого відділу Держгеокадастру у м. Дрогобичі Львівської області.

- прийом справ з кадрових питань  ( з особового складу )  планом передбачено 250 од. зб. фактично прийнято 74   од .зб. (список додається).

Планові показники зменшились  у зв'язку з відсутністю поступлень документів ліквідованих установ.

3.2. Організація роботи ЕПК

3.2.1. Схвалення ЕПК:

 описів на :

- управлінську документацію планом передбачено 357 од. зб. фактично схвалено описів  399  од. зб . (список додається).  

3.2. 2. Погодження ЕПК та ЕК  :

- описів справ  справ з кадрових питань  ( з особового складу) планом передбачено 150  од.зб.  фактично погоджено 469  од. зб. із них 293 од.зб погоджено ЕПК, 176 од.зб .  ЕК відділу міського архіву (список додається).

- номенклатур справ планом передбачено 3 , фактично погоджено 4 номенклатури справ.

- положень про ЕК планом передбачено 3  фактично погоджено 3 положення (список додається) .

- положень  про архів планом передбачено 3   фактично  погоджено 3 положення про архів (список додається).

- інструкцій з діловодства- 2 інструкції.

3.3. Експертиза цінності документів, що зберігаються в архіві

Пункти 3.3.-3.4. планом не передбачені.

3.5 Здійснення контролю за станом діловодства та архівної справи на підприємствах, в установах та організаціях у зоні комплектування  архівної установи та заходи щодо підвищення кваліфікації працівників діловодних, експертних та архівних служб


3.5.1. Планом передбачено проведення  2 комплексні перевірки фактично проведено 2комплексні перевірки, а саме в

- Дрогобицькому  педагогічному університеті  ім. Івана Франка.
· ПАТ «Дрогобицький машинобудівний завод»
Планом передбачено 2 контрольні перевірки фактично проведено 3 контрольні  перевірки , а саме у 

· Комунальному підприємстві «Управління капітального будівництва» 

Проведено перевірки у Дрогобицькій міській раді та її виконавчому комітеті, документи впорядковано по 2010 рік та передані на зберігання до відділу міського архіву по 1986 рік .

Документи  Стебницької міської  ради  і її виконавчого комітету   впорядковані по 2010 рік та передані на зберігання до відділу міського архіву по 2010 рік.

Проводяться  роботи з надання методичної та практичної допомоги архівним підрозділам установ, підприємств та  організацій  м. Дрогобич та справочиним службам міста у впровадженні в практику Закону України “ Про Національний архівний фонд та архівні установи України”,   розпоряджень та вказівок Укрдержархіву . 

Пункти 3.5.2.3.5.3.3. планом не передбачені.

Пункт 3.5.3.3  у 2017 році проведено -1 семінар з підвищення кваліфікації працівників діловодних служб , який проводився Дрогобицькою міською радою .
4.Використання інформації документів Національного архівного Фонду
4.2. Виконання запитів:

- тематичних планом передбачено 20 запитів  фактично розглянуто  21 запит  із них 10 запити з позитивним результатом  та 11 - це запити  з рекомендаціями звернутись за місцем знаходження документів.  

- соціально-правового характеру планом передбачено 350 запитів, фактично розглянуто  у  2017 році 763  запити   із них 739  з  позитивним результатом  та 24 запити з рекомендацією звернутися за місцем знаходження документів.

- кількість звернень від громадян, розглянутих на особистому прийомі, планом передбачено 100 звернень фактично  прийнято та розглянуто 702  звернення від громадян.

4.3. Підготовка

- виставок документів планом передбачено 1 виставка у  2017 році у відділі міського архіву проведено дві виставки присвячені « Дрогобич Великодній»  та « Проголошення  Дня Незалежності -1991 рік «.

 - публікацій у пресі -  не було  .

4.4. Користувачів у читальному залі – 1 користувач . (тема дослідження «Етапи формування професійної музичної освіти Дрогобиччини » 

5. Зміцнення матеріально-технічної бази архівів, їх

охоронної і пожежної безпеки.

Пункт 5.2. На виконання заходів щодо зміцнення матеріально-технічної бази відділу міського архіву виконкому Дрогобицької міської ради  у  2017 році виділено  кошти  для придбання архівних коробок  та стелажів.
· Архівні коробки - 450 коробок на суму 8325 грн, 
· Архівні стелажі протяжністю -60 п.м. на суму 15000 грн.

Всі заходи, що  проводились у відділі міського архіву були направлені на  розвиток архівної справи у м. Дрогобичі, Стебнику   на створення відповідних умов для забезпечення збереження документів НАФ, підвищення рівня обслуговування відвідувачів.

Начальник відділу міського архіву




О. Гриньків
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ВІДДІЛ МІСЬКОГО АРХІВУ
ВИКОНКОМУ ДРОГОБИЦЬКОЇ МІСЬКОЇ  РАДИ
20.11. 2017 р. №  210 \01-10
м. Дрогобич  вул. Самбірська, 76 т.41-34-44
Звіт про роботу  відділу міського архіву
виконкому Дрогобицької міської ради

у 2017 році 
1.ОСНОВНІ ОРГАНІЗАЦІЙНІ ЗАХОДИ


1.1.  У 2017  році підготовлено та прийнято  1 розпорядження міського голови :
1. " Про упорядкування і здачу документів на державне зберігання " ( від 06 лютого 2017  р. № 93-р ) .
Проводяться роботи з упорядкування документів та передача документів на зберігання згідно графіку.

1.2. Робота  відділу міського архіву була спрямована на виконання завдань передбачених Програмою здійснення контролю за наявністю, станом і рухом документів Національного архівного фонду  на 2015-2019 р.р. перевірено 2 фонди -421  од. зб.

1.3. Подана міському голові службова  записка від 14.02. 2017 р. № 03-8\ 23 «Про вирішення питання щодо закупівлі стелажного обладнання  та архівних коробок «.

На виконання протоколу спілкування з головами райдержадміністрацій, міськими головами міст обласного значення у режимі скайп-конференції від 07.08.2017 року № 132\07-17 , щодо прийому документів понад встановлені терміни зберігання , виконавчим комітетом Дрогобицької міської ради  у  2017 році виділено  кошти  для придбання архівних коробок  та стелажів.

· Архівні коробки - 450 коробок на суму 8325 грн, 

· Архівні стелажі протяжністю -60 п.м. на суму 15000 грн.
На виконання доручення № 3 від 13.05.2016 р. відділ міського архіву подає щотижня « Інформація про проведену роботу працівниками відділу міського архіву з розвитку архівної справи у м.м. Дрогобичі, Стебнику «   та  « План  роботи працівників   відділу   міського   архіву   з   розвитку   архівної   справи     у м. Дрогобичі,  м. Стебнику  на тиждень» .

  1.4. В відділі міського архіву засідання дирекції, колегій не проводились.
1.5. Нормативно-правові акти не розроблялись
1.6 У 2017 році перевірок у відділі міського архіві не було.

1.7. Беремо участь у роботі комісій які діють при виконкомі Дрогобицької міської ради з питань встановлення статусу учасника війни , з прав політв’язнів та реабілітованих .
1.9. Трудового архіву у м. Дрогобич не створено, документи  з особового складу ліквідованих установ  поступають на зберігання у відділ міського архіву виконкому Дрогобицької міської ради.( Функції трудового архіву м. Дрогобича покладено  на  відділ міського архіву виконкому Дрогобицької міської ради ( рішення  від 27.12.2012 р. № 863 ХХУ11 сесії У1 скликання  Дрогобицької міської ради).


2. Забезпечення збереженості та державний облік документів НАФ


2.1. Для забезпечення збереженості та державного обліку документів НАФ,  у відділі міського архіву проводяться  такі види робіт, а саме  документи розміщуються по фондах, розміщуються та зберігаються на стелажах.  Проведено картонування 2008 од.зб.

Проводиться облік документів згідно описів справ, книги реєстрації, картки ф.№ 6.

Проводяться роботи з перевірки наявності документів передбачених Програмою здійснення контролю за наявністю, станом і рухом документів Національного архівного фонду  на 2015-2019 р.р. перевірено 2 фонди 421 од.зб. невиявлених документів немає.

2.2 У 2017 році  до відділу міського архіву поступив 1 новий  фонд.


2.3. Відомостей про кількість виявлених документів історико-культурної спадщини, що знаходяться за кордоном, та документів іноземного походження, що стосуються історії України у відділі міського архіву не має.

3.Створення та розвиток науково-довідкового апарату до документів Національного архівного фонду.

3.1. У  2017 році   роботи з описання документів , удосконалення та перероблення описів, каталогізація  не проводилось. 

3.2. Підготовка довідково-інформаційних  видань  в архіві не проводилась .

3.3. Створено базу даних 

- Фонд № 188 Об'єднаний  фонд ліквідованих установ суб'єктів підприємницької діяльності.

-  Фонди ліквідованих установ. База даних постійно оновлюється . 

4.Формування Національного архівного фонду. Експертиза цінності документів. Організація зберігання документів НАФ в архівних підрозділах установ, підприємств і організацій.

4.1 ЕК відділу міського архіву виконкому Дрогобицької міської ради Погоджено :

- положення  про архівні підрозділи  -3 положення ;

- положення  про ЕК –3 положення  ;

номенклатури справ – 2 номенклатури справ .
- інструкції з діловодства- 2 інструкції.
4.2.  Відділом міського архіву здійснено перевірок:

Планом передбачено проведення  2 комплексні перевірки фактично проведено 2 комплексні перевірки, а саме в

· Дрогобицькому  педагогічному університеті  ім. Івана Франка.
· ПАТ «Дрогобицький машинобудівний завод»
Планом передбачено 2 контрольні перевірки фактично проведено 3 контрольні  перевірки , а саме у 

· Комунальному підприємстві «Управління капітального будівництва» 

Проведено перевірки у Дрогобицькій міській раді та її виконавчому комітеті, документи впорядковано по 2010 рік та передані на зберігання до відділу міського архіву по 1986 рік .

Документи  Стебницької міської  ради  і її виконавчого комітету   впорядковані по 2010 рік та передані на зберігання до відділу міського архіву по 2010 рік.

  4.4. Проведено 1 семінар  з працівниками діловодних служб і архівних підрозділів стосовно внесення змін та приведення у відповідність до чинного законодавства положення  про архів та ЕК.
5. Використання інформації документів НАФ.

5.1. Проведено 2 виставки  документів  «Дрогобич Великодній», та 

« Проголошення  Дня Незалежності -1991 рік «.

5.2. Проведено 2 екскурсії студентам Дрогобицького механіко-технологічного коледжу спеціальність «Діловодство» на тему «Забезпечення зберігання документів НАФ  та користування документами архіву «.

5.3. У відділі міського архіву  іноземні користувачі  не працювали.
5.4. Читальний зал відсутній
5.5. Збірники документів у відділі міського архіву не розроблялись.


5.6. Відсутні документи з грифом «Секретно».

5.7.  Створена електронна пошта   e-mail: arhiv.drb@qmail. сom  на яку звертаються громадяни із зверненнями соціально-правового характеру.
5.8 У 2017 році   розглянуто 35 запитів щодо підтвердження трудового стажу для призначення пенсій на пільгових умовах.

5.9 Міжнародні договори про співробітництво з відділом міського архіву  не укладались .

5.10. ----------

5.11.-------------

5.12. -------------

5.13 Відсутні платні послуги;

5.14. У 2017 році     переважала тематика соціально-правових запитів щодо розміру заробітної плати та підтвердження  стажу праці , ці запити складались із видачі довідок про зарплату за весь період стажу, копії усіх наказів,  копій картки ф.П-2 та інше.

5.15.Запити  за генеалогічною тематикою – відсутні.

Начальник відділу міського архіву




О. Гриньків
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ВІДДІЛ МІСЬКОГО АРХІВУ
ВИКОНКОМУ  ДРОГОБИЦЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

82100, м. Дрогобич, вул. Самбірська, 76

20.11. 2017 р. № 210\01-10


Директору Державного архіву

на №__________________


Львівської області








І.Мартенс



ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА

до паспорту  відділу міського архіву  виконкому 

Дрогобицької міської ради станом на 01.01.2018  року

1.ПРИМІЩЕННЯ

1.1.  На 01.01.2018 р. приміщення архіву

 у  1  пристосованій 
розміщено :





           будівлі  (без змін).
1.2. На 01.01.2018 р. приміщення архіву 

 не  забезпечене 
позавідомчою охороною
1.3.  На 01.01.2018 р. обладнано  охоронною

1 приміщення-всього

сигналізацією,  в тому числі в робочому стані
1 приміщення підключених до ЦП





1 приміщення 
підключено до ЦП
( без змін )


1.4. На 01.01.2018 р. обладнано протипожежною     1 приміщення

сигналізацією, всього:
в тому числі в робочому стані



1 приміщення ( без змін)
підключено до ЦП







1.5. На 01.01.2018 р. об’єм архівосховищ

Без змін 

1.6. На 01.01.2018 р. площа архівосховищ

Без змін
1.7. На 01.01.2018 р. площа відокремлених 

відсутні 
cховищ  страхового фонду 





 
1.8. На 01.01.2018 р. місткість приміщень 

Без змін

1.9.на 01.01.2018 р. кількість сховищ у  будівлях 
Без змін

пристосованих







1.10 
На 01.01.2018 р. кількість сховищ,

 1 всього

обладнаних охороною сигналізацією :

у тому числі в робочому стані



 1

Пожежною сигналізацією




 1

Утому числі в робочому стані



 1


1.11. На 01.01.2018 р. автоматичні системи 

відсутні

пожежегасіння у сховищах  

1.12 На 01.01.2018 р. система кондиціонування 
відсутні
та вентиляції у сховищах

1.13. На 01.01.2017 р. загальна протяжність 

 
стелажного 
обладнання становить                   440 п.м.
у тому числі дерев'яних полиць



відсутні
у 2017 році надійшло





60 п.м.

на 01.01.2018 року загальна протяжність 

 
стелажного 
обладнання становить                   500 п.м. 
1.13.1.На 01.01.2018 р. ступінь заповнення 

100 %
стелажного обладнання

1.14 На 01.01.2018 р. кількість приміщень             
для зберігання облікових документів 
становить







відсутні

1.15. На 01.01.2018 р. кількість  робочих                  1 робоче приміщення
приміщень
площа -19,4 кв.м. (без змін)
1.16. На 01.01.2018 р. нараховується
2 вогнегасники

В архівосховищах
1 вогнегасник

У сховищі для зберігання облікових документів
відсутнє сховище

У робочих приміщеннях
1 вогнегасник

У лабораторії мікрофільмування та реставрації   відсутня лабораторія

Документів

У допоміжних приміщеннях
відсутнє


1.17. На 01.01.2018 р. кількість кімнат


відсутні

читального залу

1.18 На 01.01.2018р. лабораторія мікрофільм-       
відсутня
мування та реставрації документів 





1.19 На 01.01.2018 р. форма власності на

1 будівля комунальної
приміщення 






форми власності



1.20 На 01.01.2018 р. наявні системи зовнішнього

відсутні

відеоспостереження

1.21 На 01.01.2018 р. наявні системи внутрішнього
відсутні

cпостереження

У читальному залі






відсутні

В інших приміщеннях






відсутні

1.22. На 01.01.2018 р. орендованих приміщень        1 приміщення , 

м. Дрогобич вул.

Самбірська, 76

1.22.1. На 01.01.2018 р. площа орендованих 
приміщень  в орендованих будівлях становить
328 кв.м.      
2. ВИДИ Й ОБСЯГИ ДОКУМЕНТІВ НАФ

2.1. На  01.01.2017 р. в архіві нараховувалось  
35 фондів
У 2017 році поступив  новий  фонд 
                    1 фонд
На 01.01.2018 р.  в архіві нараховується
36  фондів 
На 01.01.2017 р. в архіві нараховувалось 
11655  од.зб  на паперовій основі

У 2017 році надійшло
594 од.зб. на паперовій основі 

На 01.01.2018 р.в архіві нараховується
12249 од.зб. на паперовій основі

2.1.1. Управлінські документи

2.1.1.1. на 01.01.2017 р. в архіві нараховувалось
35  фондів В цю суму було включено 1 фонд особового походження . За мінусом 1 фонд особового походження  на 01.01.2017 р. нараховується 34 фонди  з них   6 фондів періоду незалежності.
У 2017 році поступив новий  фонд                             1 фонд
На 01.01.2018 р. в архіві нараховується
35 фондів, з них 7 періоду незалежності.

2.1.1.2. на 01.01.2017 р. в архіві нараховувалось      11655  од.зб. управлін-ської документації . В цю суму помилково було включено  справи особового походження . За мінусом 6 справ особового походження на 01.01.2017 року нараховується 11649 од.зб. з них 934 од.зб періоду незалежності.

У 2017 році надійшло
594 од.зб. управлін-

ської документації ,  з них 573 од.зб. документи  періоду незалежності .

На 01.01.2018 р. в архіві нараховується


12243 од.зб. управлін-
ської документації, з них 1507 од.зб. періоду незалежності.
2.1.1.3 на 01.01.2018 р. внесено до описів

12243 од.зб. управлін-

ської документації, з них 1507 од.зб. періоду незалежності.

2.1.1.4.  закартоновано




11649 од.зб. управлін-

ської документації, з них 934 од.зб. періоду не залежності.
 У 2017 році закартоновано  578 од.зб.
2.1.1.5. страхові фонди




не створювались

2.1.1.6.  мікрофотокопії страхового фонду

не створювались

2.1.1.7.мікрофіш страхового фонду


не створювались

2.1.1.8. мікрофотокопії  і мікрофіш , з інших 

архівів







не  надходили

2.1.2. Документи особового походження

2.1.2.1. на  01.01.2018 р. в архіві нараховується
1 фонд (без змін)
2.1.2.2. на 01.01.2018 р. в архіві нараховується      
6 од.зб. (без змін)

2.1.2.3. на 01.01.2018 р.  внесено до описів

6 од.зб. (без змін)

2.1.2.4. на 01.01.2018 р.   закартоновано


6 од.зб. (без змін)

2.1.2.5. на 01.01.2018 р.  страховий фонд

не створювався

на документи особового походження 


(без змін)

2.1.2.6. на 01.01.2018 р.  мікрофотокопії


не створювались

страхового фонду
 

2.1.2.7. на 01.01.2018 р.   мікрофіш 


не створювались

страхового фонду


2.1.3.  Науково-технічна документація

2.1.3.1. на 01.01.2018 р.  комплекси документів
не надходили
2.1.3.2. на 01.01.2018 р. фонди



не надходили

2.1.3.3. на 01.01.2018 р.  одиниць зберігання 

відсутні


всього
2.1.3.4. на 01.01.2018 р.   закартоновано


відсутні

2.1.3.5. на 01.01.2018 р.   страховий фонд

не створювався

2.1.3.6.  на 01.01.2018 р.    мікрофотокопії

не створювались

страхового фонду
 

2.1.3.7. на 01.01.2018 р.   мікрофіш 


не створювались

страхового фонду


2.2.Кінодокументи
2.2.1-2.2.3. на 01.01.2018 р.   кінодокументи

не надходили

2.3. Фотодокументи

2.3.1-2.3.2 на 01.01.2018 р.   фотодокументи

не надходили
2.4. Фонодокументи

2.4.1.-2.4.3. на 01.01.2018 р.   фонодокументи

не надходили

2.5. Відео документи

2.5.1.-2.5.3. на 01.01.2018 р.   відеодокументи 

не надходили

2.6. Архівні електронні документи

2.6.1.-2.6.3. на 01.01.2018 р. архівні електронні
не надходили

документи

3 ЕЛЕКТРОННІ ІНФОРМАЦІЙНІ РЕСУРСИ

3. 1.1.-3.1.3. на 01.01.2018 р. електронні 

не надходили

інформаційні ресурси

4. ДОКУМЕНТИ З КАДРОВИХ ПИТАНЬ
(ОСОБОВОГО СКЛАДУ)

4.1.1. на 01.01.2017 р. фондів всього


32

У т.ч. періоду незалежності




16

4.1.2. на  01.01.2017 р.
нараховувалось


14041 од.зб. з особового 







складу, з них періоду 







незалежності 10164 од.зб.            

У 2017 році надійшло





74 од.зб. документів










з особового складу, з них 









періоду незалежності

74 од.зб.
На 01.01.2018 р. в архіві нараховується


14115 од.зб. в тому 

числі  10238 од.зб. періоду незалежності


4.1.3. на  01.01.2018 р. одиниць зберігання

внесених до  описів





14115 од.зб. в тому 

числі 10238 од.зб.      періоду

незалежності

4.1.4.  на  01.01.2018 р. закартоновано одиниць 
14041 од.зб. зберігання

У 2017 році закартоновано 1430 од.зб.
5. КІЛЬКІСТЬ І СТАН ДОВІДКОВОГО АПАРАТУ
5.1. На 01.01.2017 р. в архіві нараховувалось

68 описів

описів на документи всього

з них у друкованому вигляді



68 описів

у 2017 році нових описів 




1
на 01.01.2018 р. в архіві нараховується 


69 описів

з них у друкованому вигляді



69 описів

5.1.1. На 01.01.2017 р. в архіві нараховувалось


описів  на управлінські документи всього

34 описів

у 2017 році надійшло нових описів 


1
на 01.01.2018 р. в архіві нараховується 


35 описів

з них у друкованому вигляді



35 описів

5.1.2. На 01.01.2017 р. в архіві нараховувалось


описів  на документи особового походження

1 опис

з них у друкованому вигляді



1 опис

у 2017 році нових описів 




не надходило

на 01.01.2018 р. в архіві нараховується 


1 опис

з них у друкованому вигляді



1 опис

5.1.2.1. 
На 01.01.2018 р.




архівні електронні 
документи особового
походження не надходили

5.1.3-5.1.8. описи на науково-технічну 


відсутні

документацію, кінодокументи,
фотодокументи, фонодокументи, 

відео документи в архіві







5.2. Карток

5.2.1-5.2.2.. на 01.01.2018 р.  в архіві 


не створювались

5.3. Пройшли тематичне розроблення  фонди
5.3.1- 5.3.3 на 01.01.2018 р.  в архіві 


не проходили

5.4. на 01.01.2018 р.  закаталогізованих 

одиниць обліку кінодокументів



відсутні
5.5. на 01.01.2018 р.  закаталогізованих 

одиниць обліку фотодокументів



відсутні

5.6. на 01.01.2018 р.  закаталогізованих 

одиниць обліку фонодокументів



відсутні

5.7. на 01.01.2018 р.  закаталогізованих 

одиниць обліку відеодокументів



відсутні

5.8.Підготовлено оглядів

5..8.1.-5.8.2. на 01.01.2018 р.  в архіві 


тематичних та фондових оглядів 



не видавались
5.9. на 01.01.2018 р.  в архіві підготовлено 

не видавались



путівників, буклетів
за документами архіву

5.10. на 01.01.2018 р. обсяг інформації введеної 
відсутні
до електронних баз даних






5.10.1.- 5.10.2. на 01.01.2018 р. в архіві


відсутні
5.11. на 01.01.2018 р. кількість карток


не вводились

каталогу введених до банку даних

5.12.  на 01.01.2018 р. в архіві нараховувалось
відсутні

баз даних всього

5.13. на 01.01.2018 р. кількість од.зб. на які

не створювались
створено фонд користування
5.13.1-5.13.7. на 01.01.2018 р.



не створювались
6. Кількість видань у фондах науково-

довідкової бібліотеки архіву




6.1.-6.5.  на 01.01.2018 р.  в архіві



відсутні

7. Кадри

7.1. на 01.01.2018 р. штатна чисельність

2 штатні одиниці
бюджетних працівників відділу міського
архіву складає

У т.ч. вакантних





відсутні

7.1.1 на 01.01.2018 р. держслужбовців

(посадові  особи )





2 штатні одиниці
7.2. на 01.01.2018 р. працівників



відсутні

госпрозрахункових підрозділів

Начальник відділу міського архіву




О. Гриньків
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ВІДДІЛ МІСЬКОГО АРХІВУ
ВИКОНКОМУ  ДРОГОБИЦЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

82100, м. Дрогобич, вул. Самбірська, 76

20. 11. 2017 р. № 210\01-10         

Директору Державного архіву

на №__________________


Львівської області




                                 І. Є. Мартенс
        
  


Пояснююча записка 
до звіту про стан і обсяг документів НАФ, що зберігаються 
в архівних підрозділах підприємств, установ, організацій та приватних архівних зібраннях м. Дрогобич, Стебника на 01.01. 2018  р.
1. Кількість установ - джерел формування НАФ  
на 01.01.2017 р. значилось  джерел 
формування НАФ
34 установи
У  2017 році 
4 установи  джерел формування НАФ ліквідовано та  тимчасово припинили діяльність  
на 01.01.2018 р. значиться   джерел 
формування НАФ
30 установ

на 01.01.2018 р.  мають зведені номенклатури 
23 установи
справ погоджені з ЕПК Державного архіву 

Львівської області.
2. Кількість установ-джерел комплектування, з них

державної  






24 установ
колективної






відсутні
приватної форми власності




6 установ
3. Кількість установ, джерел формування НАФ,

19 установ

що мають ізольовані  приміщення архівних
підрозділів 

4. Кількість установ-джерел формування НАФ, 

18  установ

що  повністю описали документи постійного 

зберігання та схвалили описи на ЕПК.
5. Кількість установ  - джерел формування НАФ,

4 установ

 архівні підрозділи яких  мають штатних 
працівників 

6. Кількість  штатних працівників працюють

4 штатних працівників

в архівних підрозділах 

7.  Кількість справ постійного зберігання
в архівних підрозділах

на 01.01.2017 р. в архівних підрозділах 



19378 од. зб.

налічувалось  справ постійного зберігання 
на 01.01.2018 р. в архівних підрозділах 



19179 од. зб.

налічується  справ постійного зберігання 
на 01.01.2017 р. в архівних підрозділах 



19178 од. зб.

налічувалось  справ постійного зберігання
включено до описів та схвалених ЕПК
У 2017 році включено до описів




399  од.зб із них  594 

од.зб. передано до відділу міського архіву, 4 од.зб. до держархіву Львівської області
на 01.01.2018 р. в архівних підрозділах 




налічується  справ постійного зберігання 


18979 од.зб.

включених до описів , схвалених ЕПК.

8. Кількість справ постійного зберігання,


-------

що знаходяться в архівних підрозділах

понад встановлені строки

9. Кількість справ із особового складу

в архівних підрозділах

на 01.01.2018 р. в архівних підрозділах 



55740 од. зб.

налічується  справ із особового складу 
У 2017 році включено до описів




293 од.зб , 26 од.зб 
схвалених ЕПК







передано до відділу










міського архіву

на 01.01.2018 р. в архівних підрозділах 

налічується  справ із особового складу 
 

19962 од.зб.

включених до описів , схвалених ЕПК.

10. на 01.01.2018 р.  науково-технічні архіви 


відсутні

яких є джерелами комплектування відділу 
міського архіву.

11-17 на 01.01.2018 р. в архіві документи 


відсутні  

Начальник відділу міського архіву




О.Гриньків



